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COMPROMISSO COM AS PESSOAS

DECRETO N° 062/2025

EMENTA: Dispde sobre prazos e procedimentos
relativos ao encerramento do Exercicio
Financeiro de 2025 e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GRAVATA, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas em Lei;
DECRETA:

Art. 1° Ficam definidos os procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio financeiro
de 2025, no ambito da Administracao Direta e Indireta do Municipio, conforme as disposi¢cdes do
presente Decreto.

Paragrafo Unico. A perda dos prazos dispostos neste decreto implicara a responsabilidade do
ordenador de despesa de cada unidade orgcamentaria, no ambito de suas areas de competéncia.

Art. 2° As Unidades Orcamentarias da Administracdo Direta e Indireta do Municipio deverao
encaminhar as solicitagdes elencadas neste artigo a Secretaria de Planejamento e Orgamento, nos
prazos abaixo indicados.

| - Solicitacées de créditos adicionais e remanejamentos orcamentarios ao orgamento vigente, até 9
de dezembro de 2025.

Paragrafo Unico - Somente serdo emitidos Decretos e Portarias de alteragdes Orgamentarias até 9
de dezembro de 2025.

Art. 3° As Unidades Orcamentarias da Administracdo Direta e Indireta do Municipio deverao
encaminhar as solicitagdes a Secretaria de Finangas, nos prazos abaixo indicados:

| - Solicitacdo de Empenho para o exercicio vigente, até 10 de dezembro de 2025;

Il - Solicitacdo de Liquidacao do exercicio vigente até 15 de dezembro de 2025;

lll - Planilha contendo o Numero do Empenho; Numero do Contrato; Fornecedor; Especificacdo do
empenho; Valor a ser inscrito como Restos a Pagar, até o dia 26 de dezembro de 2025, conforme
Anexo Unico ao presente Decreto.

§ 1°. O ultimo dia de realizagdo de pagamento de Notas de Liquidagao sera 20 de dezembro de 2025.
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§ 2°. Os empenhos e valores ndo indicados para serem inscritos como Restos a Pagar, como
estabelecido no inciso Il deste artigo, serdo anulados.

§ 3° Nao cumprindo as Secretarias os prazos estabelecidos acima, o Prefeito desde ja autoriza a
Secretaria de Finangas a anular todos os saldos de empenhos.

Art. 4° As despesas relativas a diarias e suprimentos de fundos nao deverao ser inscritos em restos a
pagar.

PARAGRAFO UNICO. Ficam suspensas as autorizagdes de viagens e didrias destinadas a cursos,
capacitagdes e seminarios, a partir da publicacdo deste decreto.

Art. 5° As Unidades Orgamentarias da Administracido Direta e Indireta do Municipio poderao
encaminhar solicitacdo de material ao almoxarifado até o dia 30 de dezembro de 2025.

§ 1°. A entrega do material solicitado, até a data estabelecida no caput, sera realizada até o dia 31 de
dezembro de 2025.

Art. 6° Todos os 6rgaos da Administracao Direta e Indireta do Municipio deverdo encaminhar ao setor
de Recursos Humanos (RH), da Secretaria de Administracao, até o dia 12 de dezembro de 2025, as
informacdes relacionadas a folha de pagamento, bem como quaisquer outros dados que possam

impactar o calculo da remuneracéo dos servidores.

Paragrafo Unico. As informacdes referentes a admissées, exoneracdes e prorrogacdes contratuais
deverao ser enviadas ao RH até o dia 12 de dezembro de 2025.

Art.7° Os atestos as notas fiscais referentes aos servicos prestados pelo setor de transportes deverao
ser realizados e encaminhados ao setor até o dia 15 de dezembro de 2025.

Art. 8° Os gastos com agua, luz, telefone e outros pertencentes ao exercicio de 2025 que nao puderem
ser empenhados com exatiddo deverao ser empenhados por estimativa, obedecido ao prazo

estipulado no art. 3°, Il, deste Decreto.

Paragrafo unico. Para fins de estimativa da elaboragdo do empenho e subempenho de que trata este
artigo, as Unidades Orgamentarias tomarao por base o valor da ultima conta mensal.

Art. 9° Ficam excetuadas das disposicoes deste Decreto as despesas:
I - Relativas a folha de pagamento;
Il - Relativas a auxilio funeral;
lll - Relativas aos Encargos Gerais do Municipio;
IV - Relativas a convénios;

V - Relativas a operagdes de crédito;



VI - Relativas a Secretaria de Saude;

VIl - Relativas a Secretaria de Educacéo;

VIl - Relativas ao Fundo Municipal de Assisténcia Social.
Art. 10 A Diretoria Geral de Administracdo Tributaria remetera a Assessoria Contabil do Municipio
(NAAP), relatérios com a composicao da Divida Ativa de origem imobiliaria e mercantil apurada em 31

de dezembro de 2025, até 30 de janeiro de 2026.

Art. 11 A Controladoria Geral do Municipio acompanhara os trabalhos de encerramento do exercicio
financeiro e fiscalizara o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Palacio Joaquim Didier, 13 de novembro de 2025.
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COMPROMISSO COM AS PESSOAS

DECRETO N° 062/2025

ANEXO UNICO — PLANILHA (art. 3°, inciso IIl)

RELAGAO DE EMPENHOS A SEREM ANULADOS E/OU INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR

VALOR A SER
INSCRITO EM
RESTOS A
PAGAR

FORNECEDOR | N2 EMPENHO | N2 CONTRATO | HISTORICO | VALOR A ANULAR

TOTAL

OBS: Preferencialmente organizar quadro em ordem crescente de numero de Empenhos

Gravata , 13 de novembro de 2025

PREPARADO POR VISTO

NOME DO FUNCIONARIO ORDENADOR
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