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LEI N 2992/2025

Dispbe sobre as atribuigbes provimentos
dos cargos comissionados, cridos pelas
Leis Municipais N°3605 de 26/12/2012 e
N°3856/2021 da Camara Municipal de
Gravata.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GRAVATA, ESTADO DE PERNAMBUCO,
no usc das atribuicées que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,
através da aprovacao da Camara Municipal sanciona a seguinte lei:

Art.1° Os cargos de provimentos comissionados de livie nomeacao €
exonerzao pelo dirigente da Mesa Diretora, criados pelas leis municipais
grafada na Ementa deste projeto, terdo as seguintes atribuicdes abaixo
especiicadas.

| - Chef: de Gabinete

a) Atiicuigdes: Assessorar diretamente © vereador na organizagao e
acompanhamento das atividades do gabinete; preparar o expediente €
submeti-lo ao vereador, providenciando os respectivos encaminhamentos.
soliciter pareceras juridicos prévios a formulagao de proposi¢oes determinadas
pelo ineresse parlamentar; realizar pesquisas técnicas e dirigir as tarefas
designedas ac Assessor Especial vinculado ao gabinete; implantar e
acompanhar o cumprimento das determinagoes do vereador, mantendo-o
informado sobre o andamento de assuntos de interesse da Camara e do
munic' po; acompanhar o fluxo dos documentos e das informagdes de
resporsabilidades do gabinete; acompanhar e avaliar o desempenho dos seus
subordinados para fins de controle de frequéncia e aproveitamento de
potercialidades dirigir o controle dos prazos de sansdo das deliberagdes de
autoria do vereador a que se vincula ; organizar, convocar € assessorar ©
vereador nas reunides publicas promovidas pelo vereador; e representar,
oficialir @ante, o vereador quando designado.

il - Assassor Especial

a) Atriouicbes: Prestar assessoramento ao vereador em matérias que
requeiram o desenvolvimento de estudos, programas, pesquisas, planos e
projeto: estratégicos de alta complexidade estabelecidos peio vereador;
assessorar nac diversas fases do processo decisorio que Leis Municipais,
viabilizzndo estudos técnicos e pesquisas, além de disponibilizar dados e H
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informacdes relativas e variaveis que participam do processo decisério nas
matérias de anadlise e decisbes do vereador, acompanhar o vereador em
reparticdes plblicas , audiéncias, encontros, entre outros eventos para 0s quais
for designado, ‘azer estudos e coligir elementos a serem utilizados pelo titular
do ganinete em seus pronunciamentos e proposi¢cdes , emitir parecer sobre 0s
assunt:s que lhes forem submetidos pelo titular do gabinete, colaborando com
sugesties e na formulagdo dos seus pronunciamentos, consolidando-os ou
dandc-lhes redagéo final; colaborar com chefia do gabinete nos assuntos de
sua competéncia que lhe forem submetidos; e executar outras atividades
deterrinadas pelo vereador.

Il — Secretario Geral da Camara

a) Atrib uicbes: Assessorar a Presidéncia e os vereadores no que for solicitado;
zelar pela eficiéncia dos servigos internos da Secretaria; auxiliar o Presidente
na condugéo cos servigos administrativos da Casa; protocolar documentos
internos das matérias dos vereadores para as sessoes legislativas, mantendo-
os informados sobre o0 a andamento dos mesmos; organizar o protocolo central,
destinz " todas as matérias que possa ir para o arquivo, solicitar informacoes de
outros orgéos internos.

Art.2° Gao requisitos minimos para ocupagao dos cargos:

§1¢ Cerais: idade minima de 18 anos; ser brasileiro nato ou naturalizado, estar
em diz com suas obrigagdes militares e eleitorais; nao estar enquadrado no
acumu o ilegal de cargos publicos.

§2° Escolaridace: ensino medio completo ou superior incompleto.

Art.3° :sta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Pzlicio Joaquim Didier, em 02 de abril de 2025 202° da Independéncia;
135° da Republica.

J ”SE'LITO d{)MESéA s§ QA

refeito Mu/nmp:o de Gravata

Rua Tenente Cleto Campelo, 268, Centro, Gravata/PE — CEP: 55641-901
Tel.; (81) 3299.1899 — Ramal: 4001 — CNPJ: 11.049.830/0001-20

wwwgravata. pe.gov.br | gabinete @gravata pe.gov b




